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TERM OF REFERENCE (TOR) 

NARASUMBER WORKSHOP  

Canva for Government: Kreativitas Digital untuk Komunikasi Publik 

I. LATAR BELAKANG 

Kebutuhan penyampaian informasi yang cepat, jelas, dan menarik mendorong peningkatan 

kemampuan pegawai dalam menghasilkan materi komunikasi visual. Di lingkungan pemerintahan, 

desain yang baik diperlukan untuk mendukung penyusunan bahan presentasi, infografis, publikasi 

kegiatan, dan konten informasi kelembagaan yang mudah dipahami masyarakat. 

Canva merupakan salah satu platform desain digital yang dapat digunakan untuk membuat berbagai 

materi visual secara praktis dan kolaboratif. Namun, pemanfaatannya perlu didukung pemahaman 

tentang prinsip desain, pengelolaan tata letak, pemilihan tipografi dan warna, konsistensi identitas 

visual instansi, serta ketepatan informasi yang disampaikan. 

Pelatihan Canva diselenggarakan sebagai forum peningkatan kapasitas pegawai Kemenko Kumham 

Imipas melalui pembelajaran aplikatif, demonstrasi, dan praktik langsung. Kegiatan ini diharapkan 

membantu peserta mengembangkan desain yang kreatif, rapi, komunikatif, serta relevan dengan 

kebutuhan pekerjaan dan publikasi kelembagaan. 

II. MAKSUD DAN TUJUAN 

Kegiatan ini dimaksudkan untuk meningkatkan keterampilan pegawai dalam menggunakan Canva 

secara efektif dan kreatif guna mendukung pembuatan materi visual yang profesional dan konsisten 

dengan karakter komunikasi Kemenko Kumham Imipas. 

Adapun tujuan kegiatan yaitu: 

1. Meningkatkan pemahaman peserta mengenai fitur dan alur kerja dasar Canva; 

2. Menguatkan kemampuan peserta menerapkan prinsip desain visual, meliputi komposisi, 

tipografi, warna, dan hierarki informasi; 

3. Melatih peserta membuat konten publikasi, infografis, dan bahan presentasi yang menarik serta 

mudah dipahami; 

4. Memperkenalkan penggunaan template, elemen desain, pengelolaan aset, dan kolaborasi 

untuk efisiensi pekerjaan; 

5. Mendorong penerapan identitas visual instansi, akurasi informasi, serta penggunaan gambar 

dan elemen desain secara bertanggung jawab. 

III. PESERTA 

Peserta merupakan pegawai di lingkungan Kemenko Kumham Imipas, terutama yang terlibat dalam 

penyusunan bahan presentasi, pengolahan informasi, dokumentasi, komunikasi, dan publikasi 

kelembagaan. Jumlah serta komposisi peserta akan diinformasikan lebih lanjut pada tahap koordinasi 

teknis. 
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IV. RUANG LINGKUP DAN FOKUS MATERI 

Narasumber dapat menyesuaikan kedalaman bahasan dengan keahlian dan pengalaman masing-

masing, dengan fokus materi sebagai berikut: 

Materi Fokus Bahasan 

Pengenalan Canva dan Prinsip 

Desain 
Fitur Canva, pengelolaan template, elemen desain, komposisi, 

tipografi, warna, dan hierarki visual. 

Desain Konten Komunikasi 

Instansi 

Pembuatan poster, infografis, konten media sosial, dan presentasi; 

konsistensi identitas visual serta penyusunan pesan yang 

komunikatif. 

Praktik dan Optimalisasi Alur 

Kerja 

Demonstrasi atau praktik desain, pemanfaatan aset, pengaturan 

ukuran dan format, kolaborasi, ekspor hasil, serta tips mempercepat 

proses produksi konten. 

V. BENTUK DAN METODE KEGIATAN 

• Pemaparan materi secara praktis sesuai keahlian narasumber; 

• Demonstrasi fitur Canva dan studi kasus yang relevan dengan pekerjaan pegawai; 

• Praktik atau exercise pembuatan desain sederhana, apabila memungkinkan; 

• Diskusi interaktif serta tanya jawab dengan peserta. 

VI.  WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN 

Komponen Keterangan 

Hari/Tanggal Rabu, 28 Oktober 2026 

Pukul 10.00 WIB s.d. selesai 

Tempat/Media Akan diinformasikan lebih lanjut 

Susunan acara, durasi sesi, urutan penyampaian materi, serta kebutuhan teknis akan dikoordinasikan 

lebih lanjut oleh panitia dengan narasumber. 

VI. EKSPEKTASI NARASUMBER 

• Menyampaikan materi sesuai fokus pelatihan, pengalaman, dan kompetensi narasumber; 

• Mengutamakan pendekatan praktis, interaktif, dan mudah diikuti oleh peserta dengan tingkat 

kemampuan yang beragam; 

• Memberikan contoh desain atau studi kasus yang relevan dengan publikasi dan pekerjaan 

instansi pemerintah; 

• Memperhatikan konsistensi identitas visual, kejelasan pesan, ketepatan informasi, dan 

penggunaan aset secara bertanggung jawab; 

• Berkoordinasi dengan panitia mengenai bahan tayang, kebutuhan perangkat, dan pelaksanaan 

praktik. 

VIII.  PENUTUP 

Pelatihan Canva diharapkan meningkatkan kemampuan pegawai Kemenko Kumham Imipas dalam 

menghasilkan materi komunikasi visual yang kreatif, informatif, profesional, dan selaras dengan 

kebutuhan kelembagaan. 
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